
「社會工作（福利）實地證明書」 （正本）填寫之基本原則 

 (1120104 修) 

1. 所有要選擇的項目框原則上都是以電腦作業填黑框(▓)為主要原則。 

2. 身分證號碼及出生年月日只要一行即可。 

3. 實習督導的資格只能2 擇1 ，除非是兩名督導。 

4. 兩名督導則依其實際狀況填黑框(▓)。(4)正本個資不要遮蔽或反白。 

5. 實習機構名稱與機構蓋章名稱原則上一致(實習機構若為接受委託之機構，機構

名稱請以機構大印為主，請勿使用圓戳章)。 

6. 實習項目、學習內容在電腦填寫前應該先與機構督導討論已經實習哪些項目。

原則上，實習項目有填黑框(▓)者。學習內容也要填黑框(▓)。反之亦然。 

7. 證明書上任何地方皆不要有塗改痕跡。 

8. 請以電腦打字，除了簽章處﹝以防塗改的疑慮〉。 

9. 將所有資料〈包含下面的備註〉印在同一頁上，不要印成雙面或分成兩頁。 

10. 表格上方的一些附件字樣請刪除，只保留表格及備註即可。 

11. 實習期間請押在實習專業知能課程之後(實習課開始之後)。 

12. 督導簽名(或蓋章)與機構負責人簽名(或蓋章)的日期(一定要填)須押在實習結

束之後。 

13. 「社會工作(福利)或實地證明書」正本只有一份自己保留，該影印本才放到總

報告中，進行個資遮蔽或反白處理。 

14. 證明書上最下方之學校用印時間請勿先行填寫，由校本部用印時加以填寫。 

15. 機構蓋大小章與學校蓋章流程: 

在本校各地學習指導中心修實習課者：「社會工作(福利)或實地證明書」正本

在機構蓋完大小章後，同學要再送回(或寄回，請附回郵信封)本校各地學習指

導中心，經授課教師確認後再由各中心統一寄送至社福科主任審查後校本部推

廣中心再行用印才算完成正本的程序。校本部推廣教育中心蓋完章後，會再送

回各中心，同學再領回該正本證明書。 
  



 

實地證明範本 


