附件六：實習公文（範本）

國立空中大學 函
地址：
承辦人：
聯絡電話：（02）
傳真：
電子信箱：
受文者：
發文日期：中華民國   年  月  日
發文字號：空大  字第         號
速別：
密等及解密條件或保密期限：
附件： 
主旨：本校推廣教育中心（   學習指導中心）學生擬申請自本（   ）年  月起前往貴機構進行社會工作（社會福利）專業實習，請查照惠允。
說明：
一、本校推廣教育中心（   學習指導中心）學生    等  人，擬於  年（  年月至  年  月）申請前往貴機構實習，學生對        相關領域之社會工作深感興趣，爰本校推廣教育中心（   學習指導中心）推薦前往貴機構進行社會工作（社會福利）實習。
二、本校修習社會工作（社會福利）實習規定，至機構實習時數至少200小時，如貴機構另有超出此時數之規定，以貴機構之規定為主。
三、承蒙貴機構對社會工作教育之支持，謹此申謝。


正本：
副本：本校推廣教育中心、　　學習指導中心
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